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REGOLAMENTO DI ISTITUTO

Il presente regolamento, che annulla il precedente resta in vigore fino a nuova delibera, e
stato approvato dal Consiglio di Istituto in data 8 gennaio 2011

PREMESSA

Il presente Regolamento contiene le disposiziot@rite che regolano lo svolgimento delle attivita
scolastiche dell’lstituto e si divide in tre parti:

Parte A - Regolamento per il Funzionamento deglja@r Collegiali.

Parte B - Modalita di organizzazione delle attiethucativo-didattiche

Parte C - Rapporti dellIstituto con I'extrascuola
Adottato dal Collegio dei Docenti, dal Consiglio thtituto e dal Personale ATA, fa stretto
riferimento al Piano dell’'offerta formativa di cei parte integrante.

Parte A

DISPOSIZIONI GENERALI SUL FUNZIONAMENTO DEGLI ORGAN | COLLEGIALI
Art. 1/A

1 Consiglio di Istituto

Il consiglio di Istituto € composto da 8 genitdi,docenti, 2 membri del personadA e dal
Dirigente Scolastico (membro di diritto) e haatartriennalelL’elezione dei suoi componenti e il
suo funzionamento sono regolati dall’art. 8 del Bd.297/94.

La convocazione del Consiglio di Istituto e disposbn congruo anticipo, non inferiore a cinque
giorni rispetto la data delle riunioni, salvo urgemecessita, con lettera diretta ai singoli mengbri
mediante affissione all’Albo di apposito avviso. lettera e l'avviso di convocazione devono
contenere l'indicazione degli argomenti da trattaefta seduta. Nella prima sedutai  componenti
eleggono il Presidente e un segretario redige,ppwsato registro a pagine numerate, il verbale
firmato dal Presidente e dal Segretario. || Comsidi Istituto ha potere deliberante e di indirizao

tutti gli aspetti organizzativi e finanziari dellga e dell’attivita della Scuola.
ELEZIONE DEL PRESIDENTE

Nella prima seduta dopo le elezioni per il rinnoldConsiglio elegge tra i membri rappresentanti
dei genitori il proprio presidente.

L’elezione ha luogo a scrutinio segreto o per oatese, secondo le modalita decise nella seduta
stessa. E’ considerato eletto il membro che abibénoto la maggioranza assoluta dei voti, qualora
non si raggiunga detta maggioranza nella primaziote, risulta eletto il membro che ha ottenuto
la maggioranza relativa.

Puo essere eletto, sempre tra i rappresentargeaéiori, anche un vicepresidente.
PUBBLICITA’ DEGLI ATTI

Il testo delle deliberazioni del consiglio deveeassaffisso all’albo in copia integrale, sottogorit
dal presidente e dal segretario della seduta.
L’affissione all’albo avviene entro 15 giorni dah@lativa seduta del Consiglio.
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La copia delle deliberazioni deve rimanere esppstalO gg. | verbali e gli atti preparatori sono
depositati nell’'ufficio di segreteria dell’istitute sono disponibili per coloro che abbiano intexess
per le materie trattate, ai sensi della legge n°2920.

Gli elettori possono assistere alle sedute del @Qbosdi cui viene dato preavviso, salvo le
limitazioni di legge.

2 Giunta Esecutiva

La Giunta Esecutiva, nominata all'interno del cgfisidi Istituto, € composta da due membri di
diritto (il Dirigente Scolastico, presidente e ie$ponsabile Amministrativo, segretario) e da tre
membiri eletti dal Consiglio di Istituto al suo imie (un docente, un non docente e due genitori).
Essa predispone il bilancio di previsione e il conbnsuntivo, prepara i lavori del Consiglio di
Istituto e cura I'esecuzione delle relative deléer

3 Collegio dei Docenti

Il collegio dei docenti € composto da tutti gli égmanti in servizio e dal Capo di Istituto che lo
presiede. Ha potere deliberante e di indirizzo gmi caspetto del funzionamento didattico
dell’lstituto Comprensivo.

4 Consiglio di IntersezionéS. Infanzia) - _Consiglio di interclass€s. Primaria )

Il Consiglio dilntersezione e di Interclasse € composto da tditicenti delle classi e dai rispettivi
rappresentanti dei genitori e ha durata annualelekione dei rappresentanti ha luogo entro il
secondo mese dell’anno scolastico. E’ convocat®dajente Scolastico anche su richiesta scritta e
motivata dalla maggioranza dei suoi membri. Il Ggiis di Interclasse e di Intersezione puo
formulare proposte al collegio dei docenti e alsigiio di istituto in ordine all’'azione educativa e
didattica, e ad iniziative di sperimentazione elege ad agevolare ed estendere i rapporti reciproci
tra docenti e genitori.

5 Consiglio di class¢secondaria 1" grado )

Il consiglio di classe € composto da tutti i doceldlla classe e da 4 rappresentanti dei genitori
eletti, con regolari votazioni, ed ha durata anaeuhlelezione dei rappresentanti ha luogo entro il
secondo mese dell’'anno scolastico. Il consiglioldsse € convocato dal dirigente scolastico, anche
su richiesta scritta e motivata dalla maggiorangiasdoi membri; esso puo formulare proposte al
collegio dei docenti, al consiglio di Istituto imdine all’azione educativa e didattica, e ad iriz&a

di sperimentazione e tendere ad agevolare ed estendhpporti reciproci tra docenti e genitori.

6 Comitato di Garanzia

Il comitato di Garanzia della Scuola Secondaridtigrado viene convocato ogni qual volta si
prospetti, per gravi motivi disciplinari, la sosg@me di un alunno dalle lezioni o la sua non
ammissione al viaggio di istruzione.

Di esso fanno parte il dirigente scolastico, il choatore della classe a cui appartiene I'aluniio e

docente che ha verbalizzato l'infrazione, due genitominati in sede di consiglio di istituto e due
insegnanti nominati in sede di collegio docenti.

Trasparenza e pubblicita degli atti
L'utente ha diritto di accesso ai documenti cherigmardano e che risultino in possesso della
Scuola, richiedendone copia secondo quanto stabéila legge n. 241 del 7 agosto 1990.
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La scuola assicura la presenza di opportune baehadibite alla pubblicizzazione di materiale
informativo.

La pubblicita degli atti del consiglio di istitutavviene mediante affissione all’Albo della copia
integrale del testo delle deliberazioni sottosardal segretario della seduta e dal presidentdaDet
affissione avviene entro 15 giorni dalla relativdgta del consiglio e deve rimanere esposta per
almeno 10 giorni. | verbali e tutti gli altri sdripreparatori sono depositati negli uffici di Setgria

e sono a disposizione di chiunque ne faccia rithisgcondo le leggi vigenti. Alle sedute del
consiglio di istituto possono assistere, senzatalidi parola e di voto, gli elettori delle compaotie
rappresentate, salvo che non siano in discussigoengnti riguardanti persone.

Parte B

FUNZIONAMENTO DELLE ATTIVITA’ EDUCATIVE DIDATTICHE

ART. 1/ B ISCRIZIONI
a) ISCRIZIONI Scuola dell'infanzia

1) Tutte le domande di iscrizione si intendono accodte riserva.

2) E’ possibile presentare la domanda di iscrizioresgo una sola Direzione Didattica o Istituto
Comprensivo.

3) Qualora risultasse che, per lo stesso alunno, ta pr@sentata domanda d’iscrizione anche
presso altra Direzione Didattica o Istituto Comgrea, la domanda presentata a questo Istituto
Comprensivo sara depennata d'ufficio.

4) E’ possibile presentare la domanda di iscriziorlatikamente ad un solo plesso dell’lstituto
Comprensivo.

5) Tultti i requisiti devono essere posseduti al momelad!'iscrizione.

6) La residenza nel Comune sede della Scuola delftzidacostituisce in ogni caso condizione di
precedenza assoluta per 'ammissione.

7) Il bambino e/o i genitori dovranno essere resicahatto dell’iscrizione.

8) Il Dirigente scolastico,sentita la Commissione fimeenti valutera casi particolari certificati da
organi competenti.

9) Nello stilare gli elenchi degli alunni ammessi 2edata precedenza ad alunni con un genitore
in possesso di certificazione di invalidita grave.

10) | genitori al momento dell'iscrizione potranno déspere una opzione,che tuttavia non sara
vincolante, relativa alla scelta di un compagno.

11) Nel corso delllanno scolastico non sara altresisipde il cambio di sezione salvo gravi e
documentati motivi valutati dalla Commissione p@mnskrimento degli alunni nella Scuola
dell'Infanzia .

12) Il Collegio Docenti ha facolta di disporre il carabiento di sezione di un alunno su richiesta ,
motivata ,degli insegnanti di sezione.

13) Gli alunni stranieri, al fine di realizzare una pilbnea integrazione,verranno inseriti evitando
la costituzione di gruppi in cui risulti predominanla loro presenza, tenendo conto delle
competenze e delle abilitd dei bambini stranigxifggquentanti.
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14) Nel caso di iscrizione di alunni diversamente altélidocumentazione,rilasciata alla famiglia
dall’A.S.L. di residenza, dovra essere consegnaggi bffici di Segreteria all’atto
dell'iscrizione, per consentire l'adeguata prograamione dell'intervento educativo e la
previsione dell'insegnante di sostegno, da definimerelazione alla tipologia e gravita
dell’handicap.

15) Gli alunni diversamente abili ,non anticipatari,hana precedenza.

16) | trasferimenti dei bambini gia frequentanti la Sleudell’infanzia Statale in altri Comuni, in
associazione a quanto previsto per la Scuola PangaSecondaria di 1” grado, sono ritenuti
validi e gli alunni accolti, qualora risultino poslisponibili. | trasferimenti hanno precedenza
sulle liste di attesa , salvo restando la docuntemé&sidenza nel Comune richiesto.

17) Non sono considerati trasferimenti bensi nuovezgxri le domande presentate in altra scuola
per il primo anno di frequenza (bambini che non neanmai frequentato la scuola
dell'infanzia,indipendentemente dall’eta anagrgfichambini sono pertanto inseriti ,previa
presentazione del nulla osta rilasciato dalla scumlcui hanno presentato domanda,in fondo
alla lista d’attesa degli alunni iscritti a termine

18) Per i figli di appartenenti alle Forze dell’Ordith@lomicilio € equiparato alla residenza.

19) Tutti i bambini gia iscritti regolarmente alla St¢aicdell'infanzia e frequentanti nell’anno
scolastico precedente hanno prioritario dirittaidonferma. E’comunque necessario rinnovare
l'iscrizione entro la data prevista presso gli ciffli segreteria.

20) In nessun caso sono accettate iscrizioni di bandbi@inon hanno compiuto (0 non compiranno)
i tre anni entro le date indicate dalla circolaineisteriale relativa alle iscrizioni ordinarie.

21) I genitori degli alunni, nel sottoscrivere la dordardi iscrizione, si impegnano a far frequentare
regolarmente la scuola ai propri figli,rispettaratganizzazione e orari.

22) Si impegnano altresi a segnalare tempestivameligenaegnanti, eventuali assenze del figlio
che si presumono prolungate (malattia, trasferimentporanei, gravi motivi di famiglia,ecc.)

23) In data 30 settembre le insegnanti segnalano fidiof segreteria i nominativi dei bambini che
non si sono presentati o0 non sono frequentantuala . Si procede a contattare la famiglia e
in base alla motivazione si dispone I'eventualeeti@@amento dell’alunno.

24) Nel caso di assenze ingiustificate e per ovvigireguenze irregolari ,si richiede una presenza,
a partire dal mese di novembre,di un minimo del&@andei giorni effettivi di scuola al mese. |
casi di inadempienza saranno sottoposti all'esaeia €Commissione che potra disporre il
depennamento dell’alunno dagli elenchi degli isicriper consentire di conseguenza
l'inserimento di un nuovo alunno iscritto in ligdattesa.

25) Gli elenchi dei bambini ammessi alla frequenza lesta d’attesa dei bambini iscritti a termine,
che compiono i tre anni entro il 31 dicembre delfia di riferimento,e pubblicata all’albo dei
vari plessi e nell’atrio dell’lstituto Comprensiviyltimo giorno del mese di febbraio.

26) Avverso tali graduatorie,e possibile presentarersia all’lstituto Comprensivo,entro 10 giorni
dall'esposizione.

27) Decorso il termine indicato nell’articolo precedenie graduatorie sono considerate definitive
ed accettate all’'unanimita.

28) Qualora emergessero situazioni non previste daepte regolamento, saranno vagliate dai
membri della Commissione preposta e dal Capaltstit
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ELENCHI ALUNNI AMMESSI ALLA FREQUENZA e LISTA D'AT TESA ALUNNI
ISCRITTI ENTRO IL TERMINE PRESCRITTO DALLA CIRCOLARE MINISTERIALE.

Decorso il termine per le iscrizioni ,J|a Commisgoper l'inserimento degli alunni nella Scuola
dell'Infanzia procede a:

Verificare la disponibilita di posti nei singoligdsi

Predisporre I'elenco degli alunni ammessi neigldglle Scuole dell’Infanzia dellIstituto
Comprensivo di Villanova Mondoyarendendo in considerazione le domande di iscr&zion
dei bambini che compiono tre anni entro il 31 dibeendell’anno di riferimento.

Redigere I'eventuale lista d’attesa delle suddstigzioni.

Gli elenchi degli alunni ammessi e la lista d'sftedegli iscritti entro il termine prescritto dalla
circolare ministeriale sono stilati nel rispetta penti precedentemente elencati nel Regolamento.

0

Per I'elaborazione degli elenchi si utilizza la ¢ punteggio per linserimento degli
alunni.

I membri della Commissione preposta si riservaneedificare i dati inseriti nella tabella
punteggio.

A parita di punteggio sara considerata I'eta arfagran riferimento al mese e al giorno.

La lista d’attesa e valida per I'anno scolasticoqe si richiede l'iscrizione .

Gli inserimenti degli alunni in lista di attesa @amo effettuati ,qualora risultino posti
disponibili, anche in corso di anno, entro e nlireal 30 Aprile.

Nel mese di settembre ,prima dell’avvio dell'arsoomlastico,la Commissione preposta ,si riunisce
per aggiornare le liste d’attesa.
Si seguono i seguenti criteri di precedenza :

a) Alunni iscritti entro il 31 agosto inseriti secondleta anagrafica,con precedenza per
quelli di maggiore eta.

b) Alunni iscritti alla frequenza anticipata, facend@erimento alle iscrizioni effettuate
entro il termine previsto dalla circolare minisée (tabella punteggio)

c) Alunni iscritti alla frequenza anticipata facendéenimento alle iscrizioni effettuate
entro il 31 agosto,con precedenza agli alunni digiae eta.
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ALUNNO/A:

NATO A: IL

RESIDENZA NEL COMUNE DI :
DOMICILIO NEL COMUNE DI :

ISCRIZIONE PER LA SCUOLA DELL'INFANZIA DI

O Villanova Mondovi

O Monastero Vasco

O Frabosa Sottana

0O Frabosa Soprana

DATI GENITORI PER ELEZIONI ORGANI COLLEGIALI

PADRE: NATO A IL
MADRE: NATO A IL
Sl NO NOTE
Residenza nel comune sede della Scuola Precedenza
dell'Infanzia
Situazione di diversa abilita documentata Precedenza

dagli organi competenti.

Casi particolari adeguatamente motivati
e documentati dagli organi competenti
(Tribunale, ...)

Riservato Riservato Precedenza

alla scuola alla scuola

Bambini con un genitore in stato di
invalidita superiore al 74%

Precedenza

TABELLA PUNTEGGIO PER GLI ALUNNIISCRITTI ENTRO IL  TERMINE
Domicilio (*) nel comune sede della Punti 1
Scuola dell'Infanzia
Bambini con particolari problemi di Punti 1
svantaggio socio-culturale segnalati dagli
organi competenti (Asl, Comuni...)
Eta anagrafica: anni Punti 3
5
anni 4 Punti 2

**anni 3 Punti 1
Bambini con un solo genitore lavoratore , Punti 4
ma in condizione di vedovo, divorziato,
separato .
Bambini con entrambi i genitori lavoratori Punti 3
Bambini con un solo genitore lavoratore Punti 2
Bambini con fratelli frequentanti il 1" e il Punti 1

2™ anno di S. dell'infanzia che hanno
confermato l'iscrizione per A.S. a cui sSi
riferisce la domanda .

* Per i figli di appartenenti alle Forze dell’Ordinl domicilio € equiparato alla residenza
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b) ISCRIZIONI Scuola Primaria

Le iscrizioni alle classi prime si effettuano preda segreteria dell’lstituto, mentre per le
iscrizioni alle classi successive si procede dairfi

Ai genitori spetta la scelta del tempo scuola ¢edmle opzionali.

c) ISCRIZIONI Scuola Secondaria di 1" grado
Le iscrizioni alla classe prima avvengono d’ufficidi genitori spetta la scelta del tempo

scuola.

d) ISCRIZIONI alunni con cittadinanza non italiana
(dalla Circolare sulle iscrizioni n. 93 del 232105)

Scuola dell’Infanzia

Gli alunni stranieri, al fine di realizzare una pilonea integrazione,verranno inseriti evitando
la costituzione di gruppi in cui risulti predominanla loro presenza, tenendo conto delle
competenze e delle abilita dei bambini straniexifggquentanti.

Scuola Primaria e Secondaria
| ragazzi stranieri sono iscritti alla classe ddllzuola primaria e secondaria di 1* grado
corrispondente all’eta anagrafica salvo che la c@sione inserimenti alunni stranieri, nominata
dal collegio dei docenti, deliberi l'iscrizione ada classe diversa, tenendo conto:
1. dell'ordinamento degli studi del Paese di proveraenche puo determinare
l'iscrizione ad una classe immediatamente inferiaresuperiore rispetto a quella
corrispondente all'eta anagrafica;

2. dell'accertamento di competenze, abilita e livdillbreparazione;
3. del corso di studi eventualmente seguito nel Pdigsmvenienza;
4. del titolo di studio eventualmente posseduto.

Al fine di realizzare nella maniera piu idoneatégrazione dei minori stranieri e creare i
presupposti per una effettiva funzionalita ed effia dell'attivita didattica, il collegio dei doden
delle istituzioni scolastiche interessate formulpraposte per la ripartizione degli alunni strainier
nelle classi, evitando la costituzione di classsunrisulti predominante la loro presenza.

Per gli alunni che non utilizzano o non compreradtlingua italiana puo essere previsto,
nell’ambito dei rispettivi ordini di scuola, un grsmento anche temporaneo in classi diverse da
quella di iscrizione o in gruppi di attivita finaiati in particolare all’acquisizione delle
strumentalita linguistiche. Tali inserimenti sarandebitamente programmati, su proposta dei
consigli di classe e di interclasse, in relaziongsogni e agli obiettivi e periodicamente verdic

ART. 2/ B ASSEGNAZIONE DEI DOCENTI ALLE CLASSI
Nella scuola Secondaria di 1” grado l'assegnazideiedocenti da parte del Dirigente

Scolastico avverra in modo da assicurare ad ogspqgari stabilita di insegnanti con la possibilita
di spostamento dei docenti da una sezione all;atgartire dalla classe 1.
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ART. 3/B CRITERI DI FORMAZIONE DELLE SEZIONI E DELLE CLASSI

a) Scuola dell'Infanzia

Le sezioni di Scuola dell'Infanzia possono accagliino a 29 bambini se lo spazio a
disposizione lo permette; nel caso di classi camrl in situazione di handicap, il numero
massimo sara di 25, nel rispetto della normatigawie.

| genitori al momento dell’'iscrizione potranno espmre una opzione,che tuttavia non sara
vincolante, relativa alla scelta di un compagntnadirno della stessa sezione.

Nel corso dell’anno scolastico non sara altressipde il cambio di sezione, salvo gravi e
documentati motivi valutati dalla commissione fomiame classi; tale principio vale anche per gli
anni successivil collegio docenti ha facolta di disporre il camatviento di sezione di un alunno su
richiesta , motivata ,degli insegnanti di sezione.

b) Scuola Primaria

Sono previsti incontri di raccordo scuola dell'lnfga - Scuola Primaria finalizzati al
passaggio di informazioni relative al percorso gr@ndimento e alle dinamiche relazionali degli
alunni, in vista della formazione dei gruppi ckass

Le classi sono formate di norma da un massimo dal@6ni (elevabile qualora residuino
resti). In presenza di alunni in situazione di heag il numero € ridotto in relazione alle
disposizioni di legge.

Nel caso di classi parallele, si adotta un citeéliequilibrio interno subordinato a indicatori
quali il sesso, I'eta, le informazioni contenute Rertfolio, il percorso di apprendimento compiuto
e le dinamiche relazionali.

Per quanto riguarda la formazione delle classsilterra conto delle indicazioni e delle
informazioni delle insegnanti della Scuola delldnkia . Di norma si evita I'inserimento di piu
alunni ripetenti nello stesso gruppo-classe.

Ogni anno il Collegio dei docenti nominera (doveiano classi parallele) una commissione
composta da 1 insegnante e dai docenti asseghatclassi 5" nell'anno in corso che, in base ai
criteri sopra indicati, formera le classi 1"

| gruppi classe cosi formati verranno assegnatigggnanti designati sulle classi prime per
sorteggio alla presenza del presidente del coosilglistituto o di un genitore da esso delegato.

Una volta formate le classi sara cura della compngsconsegnare al dirigente gli elenchi
che verranno protocollati e non potranno essereetiitsli di cambiamento

Nel corso dell’anno scolastico non sara altreskibds il cambio di sezione salvo gravi e
documentati motivi valutati dalla commissione fomoae classi. Tale principio vale anche per le
classi successive

L’attivita educativo didattica puo essere propoatehe a gruppi mobili (il gruppo che
comprende entrambe le classi parallele o piccolpg) in base a specifiche esigenze pedagogico-
organizzative. In caso di classi singole o di glassi si costituiscono gruppi anche in verticalea e
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diversita dei Programmi relativi alle varie classmporta una diversa organizzazione del lavoro dei
gruppi e delle classi.

c) Scuola Secondaria di 1" grado

Sono previsti incontri di raccordo scuola PrimariaScuola Secondaria di 1" grado
finalizzati al passaggio di informazioni relatia¢ percorso di apprendimento e alle dinamiche
relazionali degli alunni, in vista della formaziomei gruppi classe.

Ogni anno il collegio dei docenti nomina una consitse formata generalmente da tre
docenti che ha il compito di formare le nuove dlassne.

Per la composizione delle classi la commissioraterra scrupolosamente ai seguenti criteri
che saranno applicati in ordine di priorita comeskdaco:

1. Formare classi non superiori ai 27 alunni (elevabi8); in presenza di alunni in situazione

di handicap, il numero sara ridotto in base akpakizioni di legge.

2. Tener conto delle indicazioni degli insegnanti @asltuola Primaria .

3. Formare classi eterogenee al loro interno e omageaeali loro.

4. Mantenere, ove possibile, piccoli gruppi di alupnbvenienti dalla stessa classe e/o della
stessa area di provenienza (plessi); evitare fattahe un gruppo di un plesso prevalga nella
classe.

Mantenere un equilibrio tra la presenza di masahifemmine

Per gli alunni in situazione di handicap si procadenendo conto del numero di ore

dell'insegnante di sostegno assegnate; in casardlibap lieve possono essere inseriti anche

due alunni per classe.

7. | ripetenti della classe prima — scuola seconddriprimo grado — saranno inseriti dalla
commissione formazione classi nei normali gruppiogemei insieme agli altri iscritti
provenienti dalle quinte della scuola primaria.i Galippi saranno poi sottoposti a sorteggio
per la definizione della sezione. In sostanza Hji\a ripetenti saranno inseriti come se
provenissero dalla primaria.

oo

I gruppi di alunni cosi formati verranno assegmatdiversi corsi per sorteggio alla presenza del
presidente del consiglio di istituto o di un algyenitore da lui designato.

Una volta formate le classi sara cura della comongsconsegnare al dirigente gli elenchi che
verranno protocollati e non potranno essere suisitieti cambiamento.

Nel corso delllanno scolastico non sara altresisipds il cambio di sezione salvo gravi e
documentati motivi valutati dalla commissione fomaae classi.

In caso di iscrizione di alunni ad anno scolastiga iniziato il dirigente, per I'assegnazione
dell’alunno alla sezione, terra conto del numeraldnni e delle caratteristiche tecnico — didattic
(ad esempio classi con presenza di allievi diveesaenabili o con difficolta di comportamento/di
apprendimento).

Gli alunni ripetenti delle classi seconde e teraedola secondaria di primo grado — saranno imserit
nella sezione di provenienza, nel caso in cuilgi@nitore a richiedere un cambiamento di sezione
(per scritto e con adeguata motivazione), si precedl sorteggio di altra sezione, sempre che non
vi siano ostacoli di carattere tecnico — didatsaoquali dovra esprimersi il collegio dei docerid
esempio classi gia numerose e con presenza diiahersamente abili o con difficolta).

Pag.9 /22 9



- Dilc

04 Rev.01

ISTITUTO COMPRENSIVO di VILLANOVA MONDOVI 22/08/11

o SCUOLA DELL'INFANZIA, PRIMARIA e SECONDARIA DI 1" grado
Corso Marconi, n.37 - 12089 Villanova Mondovi
Cod. Fisc. 84005630045
@ 0174.699.101 — 0174.599.121 & fax 0174.699.102
> cnic812005@istruzione.it cnic812005@pec.istruzione.it
www.icvillanovamondovi.it

ART. 4/B CRITERI PER LA PROGRAMMAZIONE E L’ATTUAIONE DELLE VISITE
GUIDATE, DEI VIAGGI D'ISTRUZIONE E PER LA PARTECIPAZIONE A SPETTACOLI

1. | viaggi di istruzione previsti nel Pof oppure melbrogrammazioni annuali,devono essere
approvati dai rispettivi Consigli di Classe, didrgezione e di Interclasse e successivamente
dal Collegio dei Docenti e dal Consiglio di Istiut

2. 1l docente proponente deve stendere apposito progeaindicando I'orario, le finalita ed il
costo indicativo a carico delle famiglie e/o detaiola.

3. Di ogni viaggio devono essere individuati il coorakiore ed i docenti accompagnatori (1 per
ogni 15 alunni e mai meno di due ).La presenzawdapcompagnatori puo essere richiesta se
debitamente motivata, all’atto della presentazideleprogramma dell’'uscit&ulle rimanenze
puo essere nominato un docente non della clagseglPalunni in situazione di handicap
deve essere previsto un insegnante che si assuesplansabilita dello stesso.

4. Deve essere previsto I'avvicendamento dei do@Eaimpagnatori.

5. Al viaggio devono partecipare almeno i due terzgjlid@lunni della classe interessata.

Nessun alunno rimarra escluso per motivi econofritiquesto caso provvedera direttamente

I'Istituto con i propri fondi su richiesta del dote responsabile del viaggio) dopo le verifiche

opportune in sede di Consiglio di Istituto.

7. L’eventuale maggiorazione di spesa per il traspdrtalunni in situazione di handicap sara a
carico della scuola.

8. Il versamento delle quote a carico delle famiglievrd essere effettuato utilizzando il
bollettino postale C/C dell'istituto n. 1871028%w&a del genitore rappresentante di classe.

9. L’autorizzazione relativa al viaggio viene rilageiadal Consiglio di istituto a cui deve
pervenire tutta la documentazione prima della éeéib

10.1l preventivo per il trasporto verra per tutti cktie dalla segreteridl trasporto dovra essere
affidato a ditte che garantiscono non solo i mezaianche gli autisti.

11.Al termine del viaggio il coordinatore dello stesdovra stendere una breve relazione da
consegnare al Consiglio di Istituto in cui si evideno eventuali carenze dei servizi utilizzati
e i dati utili al fine del pagamento dell'indenndamissione.

12.Non verranno autorizzati ulteriori viaggi alla dasche non avra relazionato sul precedente.

13.Per le uscite con l'utilizzo gratuito dello scualgbcomunale e riguardanti esclusivamente il
territorio di competenza del nostro Istituto conmzigo, e sufficiente presentare prima del
viaggio la documentazione in segreteria

14.Gli alunni non partecipanti sono accolti in clagsirallele o in altre classi della Scuola.
Qualora l'uscita didattica coinvolga l'intero plesssi provvedera ad informare la famiglia
circa la sospensione delle lezioni.

15. Accompagnatori responsabili sono gli insegnantcldsse. La partecipazione dei genitori e
consentita eccezionalmente per alucom gravi problemi di handicap non autonomo o che
necessitano di somministrazione di farmaci e coraarautorizzati dal Consiglio di Istituto.
La responsabilita di vigilanza € comunque a cadeo docenti. Qualora gli insegnanti ne
ravvisino la necessita e possibile avvalersi slgbporto di assistenza dei collaboratori
scolastici e/o degli assistenti alle autonomie

16.Non si indica un limite di giorni per il viaggio Ui classe terza — scuola secondatial
grado- lasciando ai docenti la decisione sull'oigaawzione del viaggio di 2 o 3 giorni

17.Gli accompagnatori - per qualsiasi tipo di viaggiper qualsiasi ordine di scuola - dovranno
essere rigorosamente appartenenti al gruppo dentiatella classe che partecipa al viaggio.

o
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18.Ciascun allievo diversamente abile dovra averesdgnante di sostegno che normalmente lo
segue durante le lezioni

19.Per viaggi non legati a progetti, viene stabilitolimite di 2 uscite per classe ( siano esse di
un giorno intero, di mezza giornata o di piu giarxame per la terza media)

ART. 5/ B ORA ALTERNATIVA ALL'INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE CATTOLICA

Per gli alunni che non seguono l'insegnamento dellmione cattolica, durante le ore in cui i
compagni sono impegnati nella lezione di religiqgmessono essere previsti:
» Entrata posticipata o uscita anticipata dalle lez{se I'ora di religione si svolge la prima o
ultima ora)
» attivita di studio individuale assistito in altrezsoni in classe o anche all’interno della
classe.
» Attivita alternative di gruppo o inserimento inralsezioni
» interventi di approfondimento oppure di alfabetzpae e di recupero disciplinare ( in
particolare per gli alunni stranieri)

ART. 6/ B VIGILANZA DEGLI ALUNNI

E’ garantita la presenza vigile degli insegnantogni momento dell’attivita scolastica, a
partire da 5 minuti prima dell'inizio delle lezior@ fino all’uscita dall’'edificio scolastico ivi
comprese le eventuali pertinenze (cortile, giardgsualinate, scivoli) se di competenza della scuola
Ogni plesso definira le aree di competenza in aoon i comuni.

| genitori dei bambini dell&scuola dell'Infanzia possono accedere nei locali della scuola
durante l'orario di ingresso o d’uscita unicamepée accompagnare o prelevare il bambino dalle
insegnanti.

| docenti degli alunni frequentanti la Scuola deftinzia ne sono responsabili dal momento
in cui i bambini sono loro affidati dai genitorind alla riconsegna

Si ricorda che le insegnanti sono a disposizione goenunicazione e colloqui in orari
concordati, fuori dalle attivita didattiche. ( vedRapporti scuola-famiglia)

| genitori possono richiedere 'ampliamento delino giornaliero; la scuola valutera in sede
di Collegio dei Docenti e di Consiglio di Istitut@ventuale organizzazione. Sono possibili anche
da parte dei genitori interessati all’assistendgpde 0 post scuola convenzioni con agenzie private
e/o con il Comune per utilizzare personale di gigia privato per I'assistenza.

Per gli alunni dellaScuola Primaria 'accompagnamento dei genitoé previsto fino
all'entrata della scuola, eccezione fatta peclissi prime,per le quali € ammessa I'entrata dei
genitori nell’atrio della scuolger la prima settimana di frequenz&olo in casi eccezionali e
motivati € ammesso l'accesso dei genitori nei logedr brevi e urgenti comunicazioni. I
collaboratore scolastico provvedera, in questo ,casthiamare l'insegnante interessata. | genitori
non possono entrare nelle aule durante I'orariezione.
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Si ricorda che le insegnanti sono a disposizione goenunicazione e colloqui in orari
concordati, fuori dalle attivita didattiche. ( vedRapporti scuola-famiglia)

Cambio d'ora e intervallo ricreativo

Durante il_cambio d'orgli alunni devono rimanere in aula ed attendererdine l'arrivo del
docente subentrante. L'insegnante dell'ora pretedstendera in classe l'arrivo del collega: nel
caso questo risultasse impossibile, prendera aiccond colleghi e richiedera I'eventuale intenaent
di un collaboratore scolastico per I'assistenzaciisse.

Anche nel caso l'insegnante debba eccezionalméotdamarsi brevemente dall'aula dovra
provvedere a richiedere l'intervento di un colla@bore scolastico o di un collega per assicurare la
vigilanza sugli alunni.

Intervallo
L'intervallo € un momento di distensione per tugigrtanto non possono essere tollerati
comportamento scorretti che provochino disordimsahio per l'incolumita delle persone e delle
cose. Si devono evitare corse nei corridoi, schgragsolani, giochi violenti, ecc.

Scuola Primaria

L’ orario dell'intervallo (a meta mattinata) e le modalita sono concordteko di Plesso
(15 minuti circa). L'insegnante che e in servizidla classe nell'ora precedente lintervallo, e
tenuto alla sorveglianza della classe fino al teendella pausa. | plessi, che per motivi
organizzativi si accorderanno in diverso modogdaenno comunicazione scritta al Capo lIstituto. |
collaboratori scolastici partecipano all’assistenza

Scuola Secondaria di 1” grado

Il tempo dellintervalloe previsto dalle ore 10,55 alle ore 11,05.

Non é consentito agli alunni rimanere nelle aule.

Gli alunni devono recarsi ai servizi durante I'mtalo. Durante le lezioni, pertanto, I'uscita
dall'aula e consentita solo in caso di necessita.

Nell'intervallo I'assistenza nei corridoi e neirgei € assicurata dal personale docente e
non docente secondo turni di vigilanza ed istruzimpartite dal dirigente scolastico.

Le porte d’entrata delle scuole e le uscite dirgizma vanno tenute chiuse, come previsto
dalla normativa. Sara cura dei collaboratori saadasontrollare gli ingressi e le uscite e accesita
circa l'identita delle persone prima di farli aceeel nei locali.

Qualora si ravvisino motivati sospetti nel comporento o nell’agire delle persone nei
dintorni della Scuola occorre avvisare tempesteat® il Dirigente Scolastico.

| collaboratori scolastici:

o sorvegliano gli alunni nelle aule, nei laborataregli spazi comuni, in occasione della
momentanea assenza degli insegnanti;
controllano gli alunni che escono dalle aule pears ai servizi o in altri locali;
0 concorrono insieme agli insegnanti alla vigilanzegld alunni in occasione del loro
trasferimento dai locali della Scuola ad altre sadihe non scolastiche;
0 su richiesta degli insegnanti collaborano allalaigza degli alunni durante le visite guidate;

(@)
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o assistono gli alunni portatori di handicap all'ime delle strutture scolastiche, durante I'uso
dei servizi igienici e nella cura dell'igiene penste. Gli alunni portatori di handicap che
rimangono in classe durante lintervallo saranntdafi all'insegnante di sostegno
0,qualora questa sia assente, al docente delldeazdi lezione.

ART. 7/ B SANZIONI DISCIPLINARI

Premessa

| provvedimenti disciplinari hanno finalita educatjtendono a rafforzare nell’alunno il
senso di responsabilita e a ripristinare un cliingodettezza e di serenita all'interno della coitain
scolastica.

La responsabilita disciplinare & personale: nesgunp essere sottoposto a provvedimenti
sanzionatori senza essere stato preventivamentatonad esporre le proprie ragioni.

Qualora gli alunni manchino ai doveri scolasticincorrano in episodi di indisciplina
frequenti, gli insegnanti informeranno sul diari@enitori sulle problematiche e se ritenuto
necessario, i genitori saranno convocati per ulogoio .

Scuola Secondaria di 1” grado

| provvedimenti disciplinari nei confronti dellaimo debbono tendere alla
responsabilizzazione dei suoi comportamenti, arerklaconsapevolezza dell'errore commesso, alla
riparazione attraverso un impegno concreto e abilge rapporti corretti all’interno della vita
sociale. Essi debbono in ogni caso essere adp#iatizioni a lui riferibili.

Nei casi di particolare gravita i provvedimenti @s®no la portata di sanzione disciplinare
che puo consistere in:

avvertimento verbale;
ammonizione scritta sul diario;

ammonizione scritta sul registro di classe, comtradta dal dirigente scolastico;
esclusione dalle visite didattiche o dai viaggstdiizione;
allontanamento dalla comunita scolastica (sospeakio

allontanamento dalla comunita scolastica perperiodo superiore ai 15 giorni
qualora siano commessi reati che violino la digeitd rispetto della persona umana
(violenza privata, minaccia, percosse, ingiurieatiredi natura sessuale) o creino
situazione di pericolo per I'incolumita delle pemsq(incendio, allagamento) .

7. Nel caso di recidiva dei reati elencati al puntcégyossibile I'allontanamento fino al
termine dellanno scolastico, purche tale provvestito non causi il mancato
superamento dell’orario minimo di frequenza rictogser la validita dell’anno.

Si specifica che i fatti relativi al punto 6 devoessere di tale gravita da richiedere una denuncia
alle autorita competenti.

Le sanzioni 1, 2, 3 sono adottate dall'insegnameeectestimone dei fatti
Le sanzioni 4,5, 6 devono essere adottate dal Glamsh Classe.

o0k wNE
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Tutti i provvedimenti dovranno investire la respaipiita personale dell’alunno e pertanto non
potranno essere assegnate sanzioni disciplinatiaala classe.

Per quanto riguarda l'uso dei telefoni cellulagysramente vietato durante le attivita educative e
didattiche, si dispongono le seguenti sanzionagoadi inosservanza del regolamento:

o primainfrazione: segnalazione sul registro distas sul diario dell’alunno,

0 seconda infrazione: segnalazione sul registro assd e sul diario dell’alunno e sequestro
temporaneo dell’apparecchio fino al termine dedlgdni,

o terza infrazione: segnalazione sul registro disgas sul diario dell’alunno e provvedimento
disciplinare straordinario (allontanamento dallencaita scolastica per un giorno)

Occorre tener presente la funzione educativa dellaione disciplinare, e quindi prevedere la
possibilita di recupero attraverso attivita di matsociale, culturale e in generale a vantaggitadel
comunita scolastica.

ART. 8/ B ENTITA’ DELLE SANZIONI Scuola Secondaria di 1" grado

Alla terza nota disciplinare scritta sul registro alasse scatta in modo automatico un
provvedimento disciplinare nei confronti del singalunno da parte del consiglio di classe.

La sanzione dell'allontanamento dalla comunitalastica (sospensione) puo essere
comminata fino ad un massimo di 15 giorni nell'aded'anno scolastico. In tale ipotesi I'alunno
puo essere allontanato dalla scuola per svolgemila domicilio eventualmente con I'obbligo di
presentarsi a scuola per colloqui con il docentancato dal dirigente scolastico, oppure puo
rimanere a scuola per studio assistito o per swligeori scolasticamente utili.

Per la sospensione dalle lezioni si attuera laesgiguyprocedura:

o Il coordinatore della classe propone al capo istita sanzione.

o Il capo istituto, sentito I'alunno, decide la comaaione del consiglio di classe in seduta

straordinaria.

o Il consiglio di classe decide sul provvedimentaigliknare
Ogni decisione dovra essere presa valutando attenta la personalita dello studente, le
circostanze del fatto, la gravita del danno e Irguale riparazione dello stesso da parte dell’abinn
per cui sara cura del consiglio di classe motign@iamente la sanzione
La decisione presa viene comunicata all’alunnoaeite lettera raccomandata a casa, ai genitori.

Tutti i provvedimenti disciplinari devono esseremumicati ai genitori oppure all'esercente la
potesta legale.

ART. 9/B IMPUGNAZIONI Scuola Secondaria di 1" grado

Contro le sanzioni di cui ai n. 1, 2, 3 dell'aftB , puo decidere il dirigente scolastico o il
collaboratore vicario dopo aver sentito I'alunniee puo farsi assistere dai genitori o da chi rle fa
veci, e il docente che ha erogato la sanzione.

Contro le decisioni disciplinari previste dall’ar/B ai numeri 4, 5, 6 € ammesso ricorso da

parte dei genitori, entro 5 giorni, allorgano dargnzia interno alla scuola che decide in via
definitiva.
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ART. 10/ B  ORGANO DI GARANZIA

In osservanza a quanto stabilito dal D.P.R. 2486.249, si istituisce I'Organo di garanzia
interno della scuola.
Fanno parte dell’Organo di Garanzia :
* n. 2 docenti nominati dal Collegio dei docenti
» il presidente del Consiglio di istituto
* n. 2 genitori designati dal Consiglio di istituto

Nella prima seduta dellorgano di garanzia vengoeletti un presidente ed un
vicepresidente.

L’organo di garanzia :
* viene convocato dal Dirigente scolastico;
* hadurata annuale;
» decide inoltre, su richiesta di chiunque ne abbiaresse, sui conflitti che sorgono
all'interno della scuola in merito all'interpretanie del presente regolamento.

ART. 11/ B BIBLIOTECHE DI PLESSO E DI ISTITUTO

Biblioteca insegnanti

Nei locali della direzione dell’istituto comprensigono funzionanti due biblioteche per gli
insegnanti: una presso la sede della scuola pamizltra presso la scuola secondaria di 1” grado.
Entrambe sono a disposizione dei docenti dei tcenbdi scuola, durante l'orario comunicato
annualmente dai responsabili di biblioteca, chesramno I'annotazione del prestito e della
riconsegna. .

Al termine di ogni anno i docenti sono tenuti aorisegnare i libri presi in prestito e non
ancora restituiti, per permettere da parte deloesgbile I'inventario finale.

In caso di mancata restituzione o di danneggiamsata addebitato il valore corrente del
volume smarrito o deteriorato.

In occasione di nuovi acquisti il responsabileeauto ad aggiornare l'elenco dei testi
disponibili.

Presso i locali della scuola dellinfanzia di Villeva Cap. e allestito un centro di
documentazione delle attivita didattiche attuate gimesto ordine di scuola. E’ possibile la
consultazione previa richiesta alla fiduciaria.

Biblioteca alunni

In ogni plesso dscuola Primaria e fruibile per gli alunni la biblioteca.

Gli alunni possono accedervi,accompagnati dagégnanti, consultare i libri a disposizione
e prenderli in prestito. Sara cura dell'insegnartaotare su un apposito registro i prestiti, con la
data di consegna e quella della restituzione.

In caso di mancata restituzione o di danneggiamsata addebitato il valore corrente del
volume smarrito o deteriorato.
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Nei plessi di scuola Primaria, tranne che per jplot@ogo, la fiduciaria € anche responsabile
di biblioteca.

Nella Scuola Secondaria di 1" gradd'utilizzo della biblioteca é regolato da un orari
settimanale comunicato dal responsabile ad inizinoaa tutte le classi. Gli alunni potranno
accedervi accompagnati dall'insegnante o da umloothtore scolastico preposto a questo compito.
Il prestito andra annotato su apposito registra,laalata di consegna e quella di restituzione.

In caso di mancata restituzione o di danneggiamsata addebitato il valore corrente del
volume smarrito o deteriorato.

Al termine di ogni anno scolastico gli insegnaeponsabili di biblioteca di tutti gli ordini
di scuola procederanno ad una verifica della ziotee libraria e ne comunicheranno gli esiti
all'ufficio di segreteria.

In occasione di nuovi acquisti € aggiornato I'etedei testi disponibili.

ART.12/B - UTILIZZO SUSSIDI

In tutte le sedi scolastiche sono a disposiziossidued attrezzature didattico-educative che
gli insegnanti possono utilizzare come supportadtticb.

Gli insegnanti responsabili dei sussidi delegalicdgo istituto in ogni ordine di scuola e i
fiduciari di ogni plesso, avranno in consegna iltenale ed il registro dello stesso in copia
conforme a quello ufficiale esistente preso lastegia di istituto.

Il buon uso del materiale € affidato a tutti gs@gnanti dell’istituto.

Al termine di ogni anno verra effettuato il contook l'inventario del materiale esistente e
della sua consistenza, provvedendo nei modi legiédi scarico di quello diventato inservibile.

ART. 13/B - UTILIZZO DI INTERNET

Le connessioni ad internet devono essere effettuaiamente in relazione alle attivita
didattiche e comunque sempre con la presenzadibcente.

ART. 14/B - UTILIZZO DEL TELEFONINO CELLULARE
Non é consentito I'uso del cellulare, dal momengll'idgresso a scuola al momento
dell'uscita (compreso il tempo dell'intervallo). iGilunni, per gravi motivi di urgenza e previa

richiesta, possono usare il telefono della scuetacpmunicare con la famiglia.
Il divieto riguarda tutto il personale operantelaskcuola.

ART.15/ B DIVIETO DI FUMARE

In base alle vigenti disposizioni di legge € aswohente vietato fumare nei locali
scolastici.
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ART. 16/ B GREMBIULE A SCUOLA Scuola d#hfanzia e Primaria

Gli alunni indosseranno il grembiule durante léevaé didattiche.
Nella Scuola dell'lInfanzia puo essere coloratoedtaalel genitore, nella Scuola Primaria sara nero.

ART. 17/ B PESO DEGLI ZAINETTI

Gli alunni dovranno portare a scuola libri e materididattico strettamente necessari per
contenere il peso degli zainetti in limiti ragiody
ART. 18/ B INCONTRI ASSEMBLEARI

Durante gli incontri docenti genitori la presenzgld alunni € consentita unicamente se gli
stessi partecipano al colloquio. In caso contrdaeranno rimanere fuori dell’edificio scolastico.

PARTE C

RAPPORTI DELLA SCUOLA CON L'EXTRASCUOLA

ART.1/ C - RAPPORTI SCUOLA - FAMIGLIA

Gli incontri con le famiglie sono articolati in:

0 assemblee periodiche;

o colloqui individuali;

0 partecipazione ad iniziative varie (mostre, fesippresentazioni teatrali/musicali e simili).
Le informazioni, relative alllandamento scolasticdegli alunni, verranno comunicate
esclusivamente ai genitori o ai responsabili dbblo scolastico.

Scuola dell'Infanzia

Nella prima parte dell'anno scolastico, generalmemengono indette riunioni di plesso in
cui le famiglie hanno modo di conoscere gli insedgnahe, a loro volta, forniscono indicazioni util
per una buona accoglienza dei bambini nei primrrgidi scuola. Inoltre sono previsti, durante
I'anno scolastico, due incontri destinati ai collogndividuali con le famiglie.

La famiglia, in caso di particolari necessita , pishiedere incontri con gli insegnanti, con i
quali sara opportuno concordare la data e I'orario.

Scuola Primaria

Gli insegnanti ad inizio anno comunicheranno abenifjlie il calendario dei colloqui
individuali e della consegna dei documenti di vahidne.
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Al di fuori degli orari di ricevimento stabilitini caso di necessita e urgenza, con preavviso
tramite il diario o una telefonata, i genitori hanmliritto di essere ricevuti singolarmente,
compatibilmente con gli impegni dei docenti.

Scuola Secondaria di 1* grado

Ogni insegnante mette a disposizione dei genitoralsettimanale per il colloquio individuale.

Dopo 15 minuti, se non si presentano genitori, sautorizzati ad assentarsi, a meno che un
genitore non abbia richiesto un appuntamento frellaone di ora rimanente.

Il calendario di ricevimento sara comunicato akeniglie entro il mese di ottobre. Tali
colloqui saranno interrotti una settimana primana gettimana dopo le operazioni di scrutinio. Per
favorire le famiglie impegnate in attivita lavosa sono previsti un incontro per i genitori degli
alunni delle classi prime, preferibilmente entrdtesmbre e, per tutte le classi, due colloqui
pomeridiani nel corso dell’anno , con la presera@@mporanea di tutti gli insegnanti.

Al di fuori degli orari di ricevimento stabilitini caso di necessita e urgenza, con preavviso
tramite il diario o una telefonata in segreteriagenitori hanno diritto di essere ricevulti
singolarmente, compatibilmente con gli impegnidisienti.

ART.2/ C - GIUSTIFICAZIONI DELLE ASSENZE

Scuola dell’Infanzia

Le assenze degli alunni sono giustificate oralmestieuno dei genitori o da chi ne esercita
la potesta familiare.

Le assenze superiori a cinque giorni per motiviadniglia devono essere comunicate alle
insegnanti.

Nel caso di assenze ingiustificate e per ovviafeequenze irregolari, si richiede una
frequenza, a partire dal mese di novembre, di unma della meta dei giorni effettivi di scuola al
mese , salvo motivi di salute documentati o grawetivi di famiglia esplicitati alle insegnanti.

| casi di inadempienza saranno sottoposti all'esdetia commissione inserimenti, che potra
disporre il depennamento dell’alunno dagli elendbgli iscritti per consentire di conseguenza
I'inserimento di un nuovo alunno iscritto in ligd&attesa.

Scuola Primaria e Secondaria di 1" grado

Le assenze degli alunni sono giustificate sul litbrdelle giustificazioni (scuola Secondaria
di 1" grado) o sul diario (scuola Primaria) da uno deiitgpei 0 da chi ne esercita la potesta
familiare.

Le assenze e i ritardi devono essere giustifidatieatro a scuola dai genitori. Eventuali
dimenticanze della giustificazione da parte deiitgein non regolarizzate entro il giorno successivo
al rientro a scuola, comporteranno una verificatthrda parte della scuola mediante comunicazione
telefonica alla famiglia.

Nella ScuolaSecondaria di 1* grado, per motivi di caratteretippaed organizzativi la
giustificazione delle assenze sara consegnatanaglynanti della prima ora i quali provvederanno a
controllare e firmare il libretto ed annotare gistro la giustificazione.
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Le assenze per motivi di famiglia e superiori aiqeie giorni, quando possibile, devono essere
preventivamente segnalate ai docenti.

Nel caso di assenze abituali e/o prolungate sen&difggcato motivo, I'insegnante provvede
a segnalare il caso al Capo Istituto per gli ademepti di competenza.

ART.3/ C USCITA ANTICIPATA DEGLI ALUNNI

E’ consentita I'uscita anticipata degli alunniciasi eccezionali e motivati.
Scuola Infanzia

Gli alunni che escono anticipatamente rispett@adlio scolastico devono essere prelevati a
scuola personalmente da uno dei genitori 0 da ersopa da essi delegata, il cui nominativo dovra
essere comunicato anticipatamente alla scuola elegal scritta.

L’orario di uscita sara annotato su apposito regisel plesso e controfirmato dall'adulto
che preleva il bambino.

In casi eccezionali, la delega (redatta sul moddklega occasionale” che sara trattenuto
dall'insegnante) potra essere concessa a personmserita nell'elenco presentato ad inizio anno.
Nel caso in cui la persona, delegata al ritiro dambino da scuola, non sia personalmente
conosciuta dall'insegnante, dovra essere contookafotocopiato un suo documento in corso di
validita.

Scuola primaria

Gli alunni che escono anticipatamente rispettedlio scolastico devono essere prelevati a
scuola personalmente da uno dei genitori 0 da ersopa da essi delegata, il cui nominativo dovra
essere comunicato anticipatamente alla scuola elmgal scritta. Prima di ogni uscita anticipata e
necessario un accordo telefonico tra la scuoldanhaglia.

L’orario di uscita sara annotato su apposito regisel plesso e controfirmato dall'adulto
che preleva il bambino.

Se un alunno, regolarmente iscritto alla mensaastioh, deve assentarsi da scuola per |l
solo intervallo della mensa, € tenuto a presefdatiehiesta scritta sul diario firmata da un geret

Scuola secondaria 1" grado

Nel caso in cui i genitori non possano personalmentlevare l'alunno, nella compilazione
dell'apposito modulo presente nel libretto dellastficazioni, comunque indispensabile, dovra
essere indicato - e confermato personalmente eateliéfonata in segreteria - il nominativo della
persona autorizzata ad accompagnare l'alunno.

ART.4/ C USO DEL DIARIO

Scuola primaria Scuola secondaria 1" grado

Il diario € uno strumento indispensabile per ldatmrazione tra la scuola e la famiglia.
Serve per annotarvi compiti e lezioni, I'oraricgdieste, le varie comunicazioni che la scuola iaoltr
alla famiglia e i giudizi e le valutazioni dei coiie delle interrogazioni. Deve essere tenuto con
cura, non deve essere oggetto di esperimenti igitioé deve essere un contenitore di adesivi di
vario genere.

Le famiglie sono tenute a controllare il diariopmgfio per giorno, e a firmarlo, sia per seguire
costantemente I'andamento scolastico dei figli,pgiavenire tempestivamente a conoscenza delle
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comunicazioni della scuola. Nel caso in cui l'alompponga firme false sul diario e sugli elaborati
scritti, il consiglio di classe valutera i provvedinti da adottare.

ART. 5/C - ESPERTI A SCUOLA

Nel processo di apprendimento é talvolta utile @specabile il ricorso a persone competenti,
esterne alla Scuola, che possono intervenire inlitquai esperti in particolari settori
dell'apprendimento. Gli insegnanti possono pertanterpellare genitori, nonni e familiari degli
alunni, oppure operatori dei servizi sociali, $amj territoriali e, piu in generale, quanti pase
offrire un significativo contributo di consulenzatitolo di collaborazione gratuita. Gli insegnanti
comunicheranno in forma scritta al capo istitutondminativo della persona e la motivazione
dell'intervento.

ART. 6/ C - ESPERTI CHE COLLABORANO A PROGETTI

Occorre operare una attenta analisi dei profilifggsionali degli operatori retribuiti € non
che collaborano all'attuazione dei progetti preuist POF , anche sulla base di informazioni sugli
interventi gia effettuati in altre classi o in altealta.

Essi sono tenuti a presentare un programma dettaglegli obiettivi che intendono attuare
e concordare con ghsegnanti responsabili dei progetti metodi, temprganizzazione.

Il loro intervento nelle classi € condizionato atlprovazione del progetto da parte del
consiglio di istituto.

Prima di iniziare la collaborazione I'operatore enuto a sottoscrivere con la scuola un
contratto in cui saranno definiti i tempi di intento e i compensi orari o forfetari.

L’insegnante responsabile del progetto e tenutegaime le fasi di avvio e di svolgimento e
a segnalarne le eventuali anomalie. Al termineidetgrventi e tenuta a redigere, insieme agli altr
insegnanti coinvolti, una verifica finale in relame ai punti concordati dalla commissione per |l
piano dell’offerta formativa.

ART. 7/ C - INTERVENTI OPERATORI SANITARI ASL

Gli operatori sanitari del’ASL possono effettuargerventi previsti nel piano sanitario
dall’ASL locale.

Qualora se ne ravvisi la necessita o a seguiteegimaazione degli insegnanti , il capo
istituto  pud richiedere l'intervento di operatosanitari per controlli  riguardanti I'igiene
(pediculosi) o le patologie infettive per tutel#éesalute dell'intera comunita scolastica.

Le famiglie saranno preventivamente avvertite & daro richiesta una dichiarazione di
assenso al controllo che verra effettuato durdotarlo scolastico. In caso di parere contrario la
scuola provvedera ad informare gli operatori ASllasdichiarazione di dissenso.

Qualora vengano rilevati problemi sanitari a cadei bambini, la famiglia sara informata
dalla segreteria di istituto a mezzo telefonata@egle e sara invitata ad adottare le indicazieni d
sanitari.

La Scuola richiedera il certificato del medico aiea come garanzia di possibilita di
frequenza.
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In materia di medicina scolastica, il nostro lath ha aderito al protocollo di intesa
interistituzionale stipulato tra I'A.S.L. di Mondov Ceva e gli Istituti scolastici statali del
territorio, tramite I'UTS del Monregalese e del Gelo. Tale protocollo definisce procedure e
forme di collaborazione relativamente ai settori edicina scolastica, educazione alla salute,
prevenzione del disagio scolastico e sociale, ir&g@ne scolastica di minori disabili.

ART. 8/ C - PARTECIPAZIONE AD INIZIATIVE PROPOSTE DA ENTI ED
ASSOCIAZIONI TERRITORIALI

L’Istituto aderisce alle iniziative di tipo cultdea sportivo, ricreativo, proposte da Enti ed
Associazioni del territorio locale, qualora gli @gmanti le ritengano coerenti con le scelte edueati
e didattiche adottate nel POF e compatibilmentel ¢empi della programmazione.

In occasione di manifestazioni celebrative indeleautorita civili, a cui le scuole siano
ufficialmente invitate, & prevista la partecipagati una rappresentanza di alunni ed insegnanti,
qualora la manifestazione si svolga in orario stata e ne venga decisa la partecipazione dagli
insegnanti.

Al di fuori dell’orario scolastico non si fa obbbgli partecipazione alle attivita proposte, pur
riconoscendone la validita formativa. La scuolgasuira di informare le famiglie circa le iniziatjve
sensibilizzandole alla partecipazione.

ART. 9 / C INCONTRI CON OPERATORI DI ENTI CHE COLABORANO CON LA
SCUOLA

Gli insegnanti che, per esigenze organizzativedattiche, devono incontrarsi, al di fuori
della sede scolastica , con gli operatori di Ehe collaborano con la scuola, in particolare con
'equipe psico-pedagogica dellASL che segue glinai in situazione di handicap, devono
comunicare la data dellincontro al Capo Istititauale rilascera apposita autorizzazione ; in
guesto modo gli insegnanti saranno consideratimizo a tutti gli effetti.

Gli incontri periodici degli insegnanti con gli e@tori Asl che seguono i bambini con
handicap, previsti dal PEI , dovranno avvenirei &lidri dell’orario scolastico.

ART.10/ C RIPRESE FILMATE PER DOCUMENTAZIONE ATTIVTA DIDATTICA

Le insegnanti che intendono documentare attivithattiche con fotografie e riprese filmate
richiederanno alle famiglie degli alunni autorizimawe scritta in cui saranno indicate le finalita
dell'iniziativa.

ART.11/ C - CONCESSIONE DEI LOCALI E DELLE ATTREZATURE SCOLASTICHE AD
ENTI ED ASSOCIAZIONI.

| locali scolastici possono essere concessi iizatil extra-scolastico unitamente all'arredo
convenzionale; non saranno concessi materialiidiued attrezzature didattiche. Enti o societa
potranno usufruire esclusivamente dei locali sitghgli altri locali dovranno essere chiusi a crea
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Le istanze di concessione devono essere direttd=atilLocali, proprietari / locatori degli
edifici scolastici i quali sono tenuti, prima deli@ncessione dei locali stessi, ad acquisire il
prescritto assenso del Consiglio di Istituto.

Le richieste devono essere debitamente motivatezasdini di lucro e chiaramente
finalizzate agli scopi di promozione culturale, isbe e civile, alla prevenzione del disagio
giovanile, come ampliamento dell'offerta formativdn via prioritaria saranno prese in
considerazione associazioni convenzionate con iuontel territorio e attivita rivolte ai bambini e
ai giovani.

L’Ente che concede i locali, deve assumersi ogspaasabilita civile e patrimoniale per i
danni che dall’'uso dei locali e delle attrezzatpossono derivare allo Stato, all’Ente stipulante la
concessione a terzi, esonerando il Capo Istitutguadsivoglia responsabilita per i danni stessi.

L’ente Locale o I'Ente richiedente dovranno essaperti da polizza assicurativa per gli
eventuali danni arrecati alle persone e alle casm&o i rischi di furto di arredi o attrezzature.

Per ogni concessione I'Ente Locale dovra nominaraasponsabile, garantire la perfetta
tenuta igienica dei locali in concessione d'usochan attraverso convenzioni con [I'lstituto
Scolastico e dovra altresi predisporre con propmggnizzazione la vigilanza dei locali, durante le
attivita, nei tempi previsti dalla concessione, @amsonale proprio e comunicarne le modalita e i
nominativi al capo istituto. E’ possibile che @nti Locali e / o le Associazioni prevedano per
questa mansione, convenzioni con i Collaboratoadl&tici operanti nell’lstituto dietro compenso
finanziario.

L’ingresso nei locali scolastici concessi in uscasiaservato esclusivamente agli utenti del
servizio offerto dall’ente richiedente.
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